	CÔNG TY CỔ PHẦN …
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
------------

	Số:…./….-…….
	….., ngày…. tháng ……..năm……….


THÔNG BÁO
(V/v trả hồ sơ khám sức khỏe định kỳ cho nhân viên)
Căn cứ Quyết định số…./QĐ-… về việc khám sức khỏe định kỳ cho nhân viên ……………..do Công ty Cổ phần……….. ban hành;
Căn cứ Thông báo số…./TB-… về việc thực hiện Quyết định số…./QĐ-… về việc khám sức khỏe định kỳ cho nhân viên ……………..;
Hiện đã có kết quả khám sức khỏe định kỳ và đã được hoàn thiện trong hồ sơ khám sức khỏe của nhân viên, Công ty thông báo trả hồ sơ khám sức khỏe cho nhân viên từ ngày…/…/… đến hết ngày…/…/…
Các nhân viên khi đến nhận hồ sơ vui lòng mang theo……………………………….
Lưu ý: Công ty chỉ trả hồ sơ vào giờ hành chính, nhân viên không đến nhận hồ sơ đúng hạn như thông báo phải trình bày lý do chính đáng./.
	Nơi nhận:
–         Như trên;
–         Lưu:………….
	GIÁM ĐỐC
(Ký và ghi rõ họ tên)


