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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
—–o0o—–
…, ngày … tháng … năm …
ĐƠN KHIẾU NẠI
(V/v:…………………………)
– Căn cứ………..
Kính gửi: CÔNG TY………………..
Địa chỉ:…………………………….
(Hoặc: ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ………………
– ÔNG……………………. – Chủ tịch UBND xã……….
Hoặc những chủ thể khác có thẩm quyền giải quyết đơn khiếu nại của bạn trong từng trường hợp cụ thể như công đoàn, Sở Lao động thương binh và xã hội,…)
Tên tôi là:………………………….. Sinh năm:………………………………….….
Chứng minh nhân dân số:…………….. do CA……………… cấp ngày …/…./…….
Địa chỉ thường trú:……………………………………………………………………
Địa chỉ hiện nay:……………………………………………...………………………
Số điện thoại liên hệ:……………………………………………………..…………..
Là:………… (tư cách làm đơn khiếu nại, như người lao động của Quý công ty theo Hợp đồng lao động số……….)
(Nếu là nhóm cá nhân thì thêm phần thông tin sau:
Cùng với những cá nhân sau:
1./Ông:………………………………. Sinh năm:…………………………………….
Chứng minh nhân dân số:…………….. do CA……………… cấp ngày …/…./…….
Địa chỉ thường trú:………………………………….…………………………………
Địa chỉ hiện nay:………………………………………………………………………
Là:……………
2./Bà:…………………………….………………. Sinh năm:…………………..…….
Chứng minh nhân dân số:…………….. do CA…………….… cấp ngày …/…./…….
Địa chỉ thường trú:………………………………………………………………..……
Địa chỉ hiện nay:………………………………………………………………..………
Là:………………………………………………………………………………………
3./ … – Liệt kê những thành viên trong nhóm chủ thể làm đơn khiếu nại)
Xin trình bày sự kiện như sau:
…………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..
(Trình bày sự kiện dẫn đến việc bạn làm đơn khiếu nại)
Căn cứ vào…………. có quy định như sau:
“…”
(Bạn cần xem xét cụ thể trường hợp, lý do làm đơn của bạn để đưa ra căn cứ chính xác cho yêu cầu của bản thân. Căn cứ này có thể là các Điều, Khoản trong các văn bản luật, nghị định, thông tư,… nhưng cũng có thể là các thỏa thuận giữa các bên như Hợp đồng lao động, nội quy lao động,…)
(Chúng) tôi nhận thấy, việc………………… của Quý công ty/Ông…… (đối tượng có hành vi vi phạm)/ nội dung của văn bản………. (quyết định mà bạn khiếu nại) là trái với quy định trên, xâm phạm tới quyền và lợi ích hợp pháp của (chúng) tôi.
Do vậy, (chúng) tôi làm đơn này để đề nghị Quý cơ quan/Ông……../Quý công ty/… xem xét để:
1./……………
2./……………
3./… (Liệt kê các yêu cầu của bạn về việc giải quyết hành vi/quyết định mà bạn cho là trái quy định)
(Chúng) tôi xin cam đoan những thông tin mà mình đã nêu trên là đúng sự thật và xin chịu hoàn toàn trách nhiệm về tính chính xác của những thông tin này. Kính mong Quý công ty/Quý cơ quan/… giải quyết theo quy định của pháp luật.
(Chúng) tôi xin trân thành cảm ơn!
(Chúng) tôi xin gửi kèm đơn này những văn bản, tài liệu sau để chứng minh cho những thông tin tôi đã đưa ra trên đây:………… (Liệt kê số lượng, tình trạng văn bản, tài liệu, nêu rõ là bản gốc hay bản sao,…)
	
	Người làm đơn


Mời bạn đọc cùng tham khảo thêm tại mục thủ tục hành chính trong mục biểu mẫu nhé.

