CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
------------

….……….., ngày…tháng…năm…

BIÊN BẢN BÀN GIAO HỒ SƠ
Hôm nay vào hồi………h, ngày……tháng……năm…….
Chúng tôi gồm có:
Bên giao hồ sơ:
Họ tên:………………………………………………..….Chức vụ:………………….
Địa chỉ:……………………..………….…… Số điện thoại:…………………………
2, Bên nhận hồ sơ:
Họ tên:………………………………………………… Chức vụ:……………………
Địa chỉ:………………………………………. Số điện thoại:………………………..
Người chứng kiến:
Họ tên:…………………….……………… Nghề nghiệp/chức vụ:…………………..
Địa chỉ:……………………………………….. Số điện thoại:……………………….
Cùng tiến hành xác nhận như sau:
Tên hồ sơ:………………………………………………………………….………….
Thời gian, địa điểm giao hồ sơ:……………………………………………………….
Bên trong hồ sơ bao gồm (ghi rõ tên, số lượng,……):
…………………………………………………………………………………………
Biên bản kết thúc vào hồi……h, ngày…….tháng…….năm……….
Biên bản đã được chứng kiến, đồng ý và xác nhận của tất cả những người tham gia.
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