CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
--------------
 .…………, ngày…tháng…năm…

BIÊN BẢN
(V/v bàn giao sổ sách tài chính)
Căn cứ vào Quyết định số:…./QĐ-……………………………………………..…………… ;
Căn cứ……………………………………………………………………………………………;
Chúng tôi gồm:
Bên bàn giao: ( Bên A)
Ông / Bà: ……………………………Chức vụ:………………………….……………
Cơ quan/Tổ chức:……………………………………...………………………………
Địa chỉ:…………………………………………………………..…………………….
Số điện thoại liên hệ:………………………………………………………..…………
Bên nhận bàn giao: ( Bên B)
Ông / Bà: ……..………………………Chức vụ:………………….…………………..
Cơ quan/Tổ chức:………………………………………………………………………
Địa chỉ:………………………………………………………………..…………….….
Số điện thoại liên hệ:……………………………………………………..……………
Theo quyết định số:…/QĐ-….. về việc thay đổi vị trí nội bộ trong công ty……., Bên A tiến hành bàn giao sổ sách tài chính cho bên B gồm các nội dung sau:
1.Thời gian và địa điểm bàn giao
Thời gian bàn giao vào lúc:………h, ngày….tháng…..năm ………….
2.Nội dung bàn giao
Bên A tiến hành bàn giao cho bên B các loại sổ sách sau:
– ………………………………………………………………………………………
– ………………………………………………………………………………………
– ………………………………………………………………………………………
Bên B có mặt đúng giờ tại địa điểm và đã nhận bàn giao trên thực tế. Hai bên trực tiếp có trách nhiệm đối với biên bản bàn giao này sau khi các bên ký xác thực.
Biên bản được lập thành 02 bản, các bản có giá trị pháp lý như nhau, mỗi bên có trách nhiệm giữ một bản.
Các bên tiến hành xác nhận các nội dung trên cùng đi đến thống nhất và ký xác nhận dưới đây.
	
	Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)


