ĐỀ CƯƠNG KHÓA HỌC KẾ TOÁN TỔNG HỢP TRONG CÔNG TY SẢN XUẤT THƯƠNG MẠI GẠCH, BÊ TÔNG 

HƯỚNG DẪN TRÊN PHẦN MỀM MISA 
THEO THÔNG TƯ 200
1. Tổng quan về khóa học :

- Khóa học kế toán tổng hợp trong công ty sản xuất thương mại gạch, sản xuất bê tông sẽ giúp các bạn hiểu rõ hơn các công việc cần làm của kế toán để ghi chép mọi hoạt động, chi phí của quy trình sản xuất. Các hoạt động đó được phản ánh thông qua số liệu trên tất cả các phân hệ một cách đúng đắn hợp lý, sẵn sàng cung cấp thông tin cho ban quản lý công ty và các cơ quan nhà nước.
+ Kết quả đạt được trong khóa học: Biết thao tác trên phần mềm misa để nhập dữ liệu lên các báo cáo, đối chiếu số liệu để tính được giá thành sản phẩm, kê khai thuế, kê khai bảo hiểm và lên được báo cáo tài chính.
- Cách thức : 
+ Học thực hành theo Video với số liệu thực hành là thực tế của 1 doanh nghiệp với loại hình sản xuất gạch, bê tông.
+ Có số liệu thực tế và phần mềm để các bạn thực hành ngay, cuối mỗi video là kết quả để các bạn so sánh đối chiếu. 
+ Kiểm tra sai sót cách tìm sai và cách khắc phục.
- Khóa học này phù hợp cho các bạn kế toán chưa có kinh nghiệm làm loại hình DN này và hướng dẫn cho các bạn mới bắt đầu đi làm kế toán. Sẽ hướng dẫn chi tiết cầm tay chỉ việc cho các bạn.

- Hướng dẫn đầy đủ toàn bộ các nghiệp vụ kinh tế phát sinh trong doanh nghiệp sản xuất thương mại gạch 1 tháng và lên báo cáo.

Danh sách các chương trình đào tạo:

+ Hướng dẫn tải và cài đặt phần mềm misa

+ Hướng dẫn khai báo cơ cấu tổ chức các danh mục (Khách hàng, nhà cung cấp, nhân viên,ngân hàng, vật tư hàng hóa, thành phẩm, đối tượng tập hợp chi phí, khoản mục chi phí..............)

+ Hướng dẫn khai báo cái tài khoản đầu kỳ từ năm trước chuyển sang

+ Hướng dẫn các nghiệp vụ : Quỹ, ngân hàng, mua hàng, bán hàng, kho, tính khấu hao TSCĐ, công cụ dụng cụ, phân bổ chi phí trả trước
+ Hướng dẫn nghiệp vụ tính giá thành sản xuất theo phương pháp hệ số.
 + Hướng dẫn lập tờ khai thuế GTGT, lập bảng kê mua vào –  bán ra, khấu trừ thuế GTGT
+ Hướng dẫn lập báo cáo tài chính
QUY TRÌNH ĐÀO TẠO
Chương 1: Mô tả, phân tích doanh nghiệp sản xuất gạch bê tông, các bước chuẩn bị công cụ để học

Bài 1: Mô tả, giới thiệu về loại hình doanh nghiệp sản xuất gạch : (1 video)
Bài 2: Hướng dẫn tải, cài đặt phần mềm kế toán : (1 video)
Chương 2: Chuẩn bị ban đầu, mã hóa danh mục và sắp xếp chứng từ

Bài 1: Tìm hiểu ban đầu khi tiếp nhận và làm việc : (1 video)

Bài 2: Sắp xếp chứng từ: (1 video)
Bài 3: Xây dựng danh mục: 
 - Xây dựng cơ cấu tổ chức, ngân hàng, khách hàng, nhà cung cấp (1 video)

- Xây dựng mã kho, hóa vật tư hàng hóa, thành phẩm, đối tượng tập hợp chi phí, khoản mục chi phí....... (1 video)
Chương 3: Cập nhập số dư đầu kỳ từ năm trước chuyển sang

- Số dư tài khoản, ngân hàng, công nợ phải trả, công nợ phải thu, tồn kho, tài sản cố định, công cụ dụng cụ, chi phí trả trước đầu kỳ (1 video)

Chương 4 : Kế toán tiền mặt, tiền gửi (1 video)
Chương 5: Lập chứng từ mua hàng hóa dịch vụ, theo dõi , quản lý đầu vào công nợ phải trả và quản lý hàng được nhập kho  (thông qua các hóa đơn, chứng từ mua hàng hóa, dịch vụ....)

Bài 1: Tổng quan về các chứng từ  đầu vào, hướng dẫn nghiệp vụ hạch toán kế toán theo chứng từ. (1 video)

Bài 2 : Hướng dẫn chi tiết cách nhập chứng từ và xem báo cáo tổng hợp các tài khoản đã hạch toán theo chứng từ (1 video)

Chương 6: Lập chứng từ và hóa đơn bán hàng , theo dõi công nợ phải thu (Thông qua các hóa đơn,chứng từ  bán ra)

Bài 1: Tổng quan về các chứng từ đầu ra. Hướng dẫn chi tiết cách nhập chứng từ và xem báo cáo tổng hợp các tài khoản đã hạch toán theo chứng từ (1 video)

Chương 7: Kế toán CCDC (1 video)

- Nhập mua, xuất sử dụng, ghi tăng những vật tư cần phân bổ, phân bổ chi phí, đối chiếu số liệu
Chương 8: Kế toán TSCD (1 video)
- Nhập mua, ghi tăng, tính khấu hao, đối chiếu số liệu
Chương 9: Kế toán kho 

Bài 1 : Lập các phiếu xuất kho nguyên vật liệu, vật tư phụ tùng để sản xuất sản phẩm, nhập kho thành phẩm (1 video) 
Chương 10: Tiền lương bảo hiểm 

Bài 1 : Lập bảng lương và hạch toán lương (1 video)
Bài 2: Hợp đồng lao động, báo tăng giảm lao động, tính số phải nộp hạch toán BHXH, kê khai các khoản chế độ, thay đổi thông tin NLĐ trên phần mềm kê khai BH (1 video)

Chương 11: Giá thành sản phẩm, kết chuyển chi phí lãi lỗ doanh nghiệp sản xuất gạch(1 video)
 Chương 12: Lập các tờ khai thuế (GTGT, Báo cáo THSD hóa đơn....)
 Bài 1 : Hướng dẫn lập các tờ khai thuế, nạp dữ liệu vào htkk  (1 video)
 Bài 2 : Nộp tờ khai thuế, nộp thuế điện tử (1 Video)
Chương 13: Thuế thu nhập cá nhân

- Đăng ký MST, giảm trừ gia cảnh, lên tờ khai, nộp thuế (1 video)
Chương 14: Báo cáo tài chính và kiểm tra số liệu 
Bài 1 : Hướng dẫn lập báo cáo tài chính (1 video)
Bài 2 : Những sai sót gặp phải và cách xử lý (1 video)
Chương 15: Tổng kết và những lưu ý khi làm doanh nghiệp sản xuất gạch (1 video)
