Đơn vị :……………………………                    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                                                                                      Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                   (((
                Số:…                                                     …, ngày … tháng ... năm 20…
BIÊN BẢN GIAO NHẬN TÀI LIỆU
	1. Các bên tham gia.

	Bên giao:  ......................................................................................................
Họ tên người giao: ………………………………  Chức vụ: …………………………

	Bên nhận: …………………………………………………………………
Họ tên người nhận: ……………………………..   Chức vụ: ………………………..

	2. Tài liệu, văn bản bàn giao.

	TT
	Tên tài liệu, văn bản và 

trích yếu nội dung
	Số, ngày
Phát hành
	Loại

	
	
	
	Bản chính
	Bản sao

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3. Nội dung khác:  ................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
Biên bản được lập thành hai bản, mổi bên giữ một bản


	Bên giao

(Ký, họ tên)


	Bên nhận 

(Ký, họ tên)



