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BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC NHÂN VIÊN BẢO TRÌ THEO CA
	Bộ phận
	Xí nghiệp sản xuất

	Chức danh
	Nhân viên bảo trì theo ca

	Mã công việc
	XN-NVBT

	Cán bộ quản lý trực tiếp
	P. Giám đốc thiết bị


1. Nhiệm vụ, quyền hạn:

· Thực hiện công việc Bảo trì bội trơn theo kế hoạch và sửa chữa đột xuất các thiết bị phụ trợ trong ca sản xuất, hiệu chỉnh thiết bị thay đổi mặt hàng, nguyên liệu thuộc công đoạn được phân công.

· Thực hiện công tác kiểm tra máy móc thiết bị thường xuyên trong ca và sửa chữa kịp thời các sự cố thông thường.

· Thực hiện sự điều động của Trưởng Ca khi có nhu cầu và phối hợp với các đơn vị sản xuất để giải quyết công việc sản xuất.

· Hỗ trợ công việc của các bảo trì ca công đoạn khác trong Tổ để giải quyết các sự cố thiết bị.
· Ghi chép đầy đủ nội dung thực hiện vào sổ bàn giao bảo trì ca hàng ngày theo qui định.

· Rèn luyện tay nghề, tham dự  các lớp huấn luyện nâng bậc, chuyên môn do XN tổ chức.

· Thực hiện các công tác vệ sinh công nghiệp, công tác ISO, 5S, các phong trào thi đua XN.

2. Yêu cầu:

· Công nhân lành nghề bậc 2/7 trở lên chuyên ngành sửa chữa máy.

· Khỏe mạnh, chăm chỉ, sẵn sàng làm việc theo ca.
· Kinh nghiệm làm công tác bảo trì tối thiểu 1 năm.
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