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BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC TRƯỞNG CA SẢN XUẤT
	Bộ phận
	Xí nghiệp sản xuất

	Chức danh
	Trưởng ca sản xuất

	Mã công việc
	XN-TCSX

	Cán bộ quản lý trực tiếp
	P. Giám đốc sản xuất


1. Nhiệm vụ, quyền hạn:

· Trưởng CA Sản Xuất chịu trách nhiệm trước Ban Giám Đốc về việc triển khai sản xuất của Ca tại Xí Nghiệp.

· Tham mưu cho ban GĐ Các vấn đề liên quan đến sản xuất: KHSX (sản lượng, chất lượng), tổ chức SX, điều độ SX, lao động.

· Phối hợp Các đơn vị trong xí nghiệp để triển khai sản xuất, Cân đối dây chuyền, bố trí máy, sử dụng nguyên liệu và theo dõi tiến độ SX, kịp thời báo Cáo tình hình và có đề xuất phù hợp với ban GĐ.

· Báo Cáo kết quả việc thực hiện KHSX được giao.

· Kiểm tra việc thực hiện  sản xuất đảm bảo đáp ứng kịp thời nhiệm vụ sx về số lượng, chủng loại và tiến độ sản xuất.

· Lập KH vật tư  sử dụng cho công nghệ.
· Quản lý  trực tiếp  tổ sản xuất.

· Kiểm tra an toàn máy móc thiết bị, PCCC trong thời điểm quản lý SX.
· Theo dõi và có kế hoạch đào tạo công nhân trong ca về tay nghề, về kỹ năng vận hành máy….

· Theo dõi và đề xuất việc nâng lương, nâng bậc, cũng như khen thưởng kịp thời đối với CN trong ca quản lý.
2. Yêu cầu:

· Tốt nghiệp đại học chuyên ngành công nghệ.

· Kinh nghiệm tối thiểu 5 năm trong cùng lĩnh vực.

· Có khả năng truyền đạt.

· Cẩn thận, trung thực, am hiểu về quy trình công nghệ.
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