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BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC NHÂN VIÊN ĐÓNG GÓI BỐC XẾP
	Bộ phận
	Xí nghiệp sản xuất

	Chức danh
	Nhân viên đóng gói bốc xếp

	Mã công việc
	XN-NVĐG

	Cán bộ quản lý trực tiếp
	P. Giám đốc sản xuất/tổ trưởng sản xuất


1. Nhiệm vụ, quyền hạn:

· Chịu trách nhiệm trước Tổ Kỹ thuật  về công tác bao gói, bốc xếp, giao nhận, ép kiện quản lý xe nâng, lái xe nâng.
· Vận chuyển ban thành phẩm, thành phẩm từ Xưởng ra vị trí tập kết. 

· Cân/ Đếm trọng lượng từng thành phẩm và chuyển nhập kho Công Ty + lái xe nâng.

· Vận chuyển bán thành phẩm, thành phẩm cho khách hàng theo yêu cầu của thủ kho Cty + lái xe nâng

· Đóng bao thành phẩm.

· Vận chuyển SP đã đóng bao lên balet để chuyển  nhập kho Cty + lái xe nâng

· Vô nguyên liệu bồn  + lái xe nâng

· Cân/ Đếm thành phẩm xuất xưởng + lái xe nâng.

· Cân/ đếm SP phế xuất xưởng + lái xe nâng.

· Thực hiện tốt an toàn LĐ, an toàn máy móc, thiết bị PCCC.
2. Yêu cầu:

· Tốt nghiệp PTTH.

· Có bằng lái xe nâng.

· Chăm chỉ, cẩn thận, có sức khỏe và sẵn sàng làm việc theo ca.
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