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BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC NHÂN VIÊN SỬA CHỮA
	Bộ phận
	Phòng giao nhận

	Chức danh
	Nhân viên sửa chữa

	Mã công việc
	GN-NVSC

	Cán bộ quản lý trực tiếp
	Tổ trưởng vận tải


1. Nhiệm vụ, quyền hạn:

· Được cung cấp phương tiện làm việc.

· Yêu cầu và được đáp ứng các thông tin liên quan đến nhu cầu sửa chữa bảo trì bảo dưỡng theo kế họach hoặc đột xuất hàng ngày.
· Được đề xuất mua VTPT sửa chữa hư hỏng xe khi cần thiết.

· Được yêu cầu giải thích các chế độ về tăng ca, lương, thưởng …
· Báo cáo Tổ trưởng vận tải, TP PGN về các trường hợp cần bảo trì bảo dưỡng .

· Kiểm tra tình hình hư hỏng, sữa chữa … theo kế họach & đột xuất.
· Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn theo chức năng.

· Cập nhật sổ sách lý lịch xe tình hình sửa chữa từng xe, ký xác nhận. 

· Yêu cầu:

· Tốt nghiệp công nhân nghề trở lên chuyên ngành sửa chữa ô tô.

· Kiến thức :  Am hiểu thiết bị ôtô, có kiến thức về luât giao thông.

· Kỹ năng : Kỹ năng sửa chữa và bảo dưỡng xe; Kỹ năng xử lý tình huống,

· Tố chất: Cần cù chịu khó, có trách nhiệm trong công việc, sẵn sàng tăng ca khi có yêu cầu. 
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