	NGÂN HÀNG NHÀ NƯỚC
VIỆT NAM
-------
	 

	Đơn vị: ……………………..
	 


SỔ KHO
(THẺ KHO)
Ngày lập sổ ……………..
Tờ số: ……………………
- Tên, nhãn hiệu, quy cách công cụ, dụng cụ, vật liệu ....................................................
- Đơn vị tính .....................................................…...........................................................
- Mã số: ...........................................................................................................................
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	Diễn giải
	Ngày nhập, xuất
	Số lượng
	Ký xác nhận của Kế toán

	
	Ngày tháng
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	Cộng cuối kỳ
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- Sổ này có ……… trang, đánh số từ trang 01 đến trang ………
- Ngày mở sổ: ………..
	Ngày ... tháng … năm ….

	Thủ trưởng đơn vị
(Ký, họ tên, đóng dấu)
	Trưởng phòng Kế toán
(Ký, họ tên)
	Người ghi sổ
(Ký, họ tên)


Ghi chú:
- “Thẻ kho” là sổ tờ rời; khi đóng thành quyển gọi là “Sổ kho”.
- Sổ kho do Phòng Kế toán lập lần đầu và ghi các chỉ tiêu (tên, nhãn hiệu, quy cách, đơn vị tính, mã số), sau đó giao cho Thủ kho để ghi tình hình nhập, xuất, tồn kho hàng ngày.
- Mỗi loại vật liệu, công cụ, dụng cụ được theo dõi một số trang riêng. Mỗi kho một sổ riêng, mỗi năm lập lại một lần sổ mới.
- Định kỳ, Kế toán phải đối chiếu số lượng nhập, xuất, tồn kiểm tra việc ghi chép của Thủ kho và ký xác nhận vào cột G.
