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	Đơn vị: ……………………..
	 


GIẤY BÁO HỎNG, MẤT CÔNG CỤ, DỤNG CỤ
Số: ………………………….
Tên đơn vị sử dụng: ………………………………………
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	Thời gian sử dụng từ ngày... đến ngày...
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	Ngày ... tháng … năm ….

	Thủ trưởng đơn vị
(Ký, họ tên, đóng dấu)
	Ý kiến của người phụ trách Bộ phận sử dụng
(Ký, họ tên)
	Người lập
(Ký, họ tên)


Ghi chú:
- Giấy báo hỏng, mất công cụ, dụng cụ do bộ phận quản lý, sử dụng lập khi có công cụ, dụng cụ hỏng, mất; làm căn cứ ghi sổ của bộ phận kế toán và bộ phận quản lý sử dụng.
- Giấy bảo hỏng, mất công cụ, dụng cụ có thể lập cho một hay nhiều công cụ, dụng cụ.
