	TÊN CƠ QUAN …….
 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---------------

	Số: …/…..
	……, ngày ….. tháng ….. năm…


GIẢI TRÌNH
Vv: Sử dụng vượt quỹ so với dự toán
Kính gửi: …………………………………..
(Có thể là cấp trên trực tiếp của người viết giải trình…)
Tôi tên là :………………………………………………….. Sinh ngày: …….……….
Số chứng minh nhân dân số: ……………….. cấp ngày ….tháng…năm…. tại ………
Hiện đang là …………………………………………………………………………...
Tôi xin giải trình với cơ quan chi tiết về việc sử dụng vượt quỹ so với dự toán như sau:
Ngày…tháng…năm…., tôi đã được ………….kí và đồng ý với bản dự toán ngày…tháng….năm….. Trong bản dự toán, số tiền mà tôi có thể sử dụng trong việc………..là ……………VNĐ. Tuy nhiên, trong quá trình thực hiện, tôi đã sử dụng vượt mức số tiền trên với lý do như sau:
1. …………………………………………………………………………..…….
2. …………………………………………………………………………..…….
3. …………………………………………………………………………..…….
Trên đây là toàn bộ giải trình của tôi về vấn đề sử dụng vượt quỹ so với dự toán. Kính mong Qúy Cơ quan xem xét!
Tôi xin trân thành cảm ơn!
	Nơi nhận:

- Như trên

- Lưu vt;
	Bộ phận ban hành giải trình
(Ký tên, đóng dấu)


