	TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN
TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số: …/…
V/v ….
	......., ngày..... tháng..... năm 20….


Kính gửi: Kho bạc Nhà nước…………
Căn cứ……………………………………………………………………………        
Tên đơn vị gửi (nhận) tài sản:............................................ Địa chỉ.......................
 Cử ông (bà): chức vụ, số Chứng minh nhân dân hoặc thẻ Căn cước công dân………..  đến quý cơ quan để gửi (hoặc nhận) tài sản sau:
Tên tài sản:
Nguồn gốc tài sản:
Đã được kiểm định tại biên bản (nếu có):
Số lượng tài sản:…hòm/túi/gói
Trọng lượng tài sản: … gram
Ngày tháng năm gửi; ký hiệu hòm/túi/gói tài sản (trong trường hợp nhận lại tài sản).
(theo bảng kê chi tiết tài sản giao nhận đính kèm) 
Các hồ sơ, tài liệu có liên quan đến tài sản (nếu có) gồm:
	Nơi nhận:
- Như trên;(ký tên, đóng dấu)
- Lưu: VT,…(bản)
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ


