CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
-------
………., ngày … tháng … năm …
BIÊN BẢN LÀM VIỆC
Hôm nay, hồi ……………… ngày…………., tại phòng Đăng ký kinh doanh – Sở kế hoạch và Đầu tư tỉnh ………. địa chỉ: ….……………………………………………...
1. Đại diện phòng Đăng ký kinh doanh
· Ông ………………………………. chức vụ Trưởng phòng Đăng ký kinh doanh
· Ông ……………………………….. chức vụ Phó trưởng phòng Đăng ký kinh doanh
· Ông …………………………………… chức vụ Chuyên viên phòng Thanh tra Sở Kế hoạch và Đầu tư
2. Đại diện Công ty TNHH/CP ………………………………………………………
Mã số doanh nghiệp: …………………………………………………………………...
Địa chỉ trụ sở chính: ……………………………………………………………………
Do Bà …………………………………………………………………………………..
Chức danh: Giám đốc/Chủ tịch Hội đồng thành viên
3. Nội dung làm việc
Người đại diện theo pháp luật công ty giải trình những vấn đề liên quan đến kê khai hồ sơ đăng ký doanh nghiệp thay đổi lần thứ ……. của Công ty TNHH/CP …………
Ý kiến giải trình của bà ………………………………. như sau:
Thứ nhất, trong hồ sơ đăng ký Doanh nghiệp thay đổi lần thứ ……………. có 02 phiếu thu như sau:
· Phiếu thu số 02/11 ngày 27 tháng 11 năm 2013
Nội dung nộp tiền: Bổ sung tiền vốn góp theo QĐ số 02 QĐ/HĐTV ngày 26/11/2013 về việc thay đổi vốn điều lệ của công ty TNHH/CP ……………………………….
Số tiền: 687.080.000 VNĐ (Sáu trăm tám mươi bảy triệu không trăm tám mươi ngàn đồng)
· Phiếu thu số 03/11 ngày 27 tháng 11 năm 2013
Nội dung nộp tiền: Bổ sung tiền vốn góp theo QĐ số 02 QĐ/HĐTV ngày 26/11/2013 về việc thay đổi vốn điều lệ của công ty TNHH/CP ……………….……………….
Số tiền: 2.522.920.000 đ (Hai tỷ năm trăm hai mươi triệu chin trăm hai mươi ngàn đồng).
Cả 02 phiếu thu trên đều đã có chứ ký của Giám đốc, Kế toán trưởng, Thủ quỹ, người nộp tiền và đóng dấu công ty. Tuy nhiên, phiếu thu số 03/11 ngày 27 tháng 11 năm 2013 là phiếu thu khống do tôi đứng tên là người nộp tiền, nhưng từ ngày đó tới nay tôi chưa nộp tiền vào công ty. Việc tôi ký vào Phiếu thu chỉ nhằm mục đích hợp thức hóa hồ sơ đăng ký doanh nghiệp lần ……, nên hồ sơ Đăng ký doanh nghiệp thay đổi lần …… mà công ty đã thực hiện tại Sở Kế hoạch và Đầu tư có nội dung kê khai không trung thực.
Thứ hai, về cơ cấu tổ chức quản lý của Công ty
Hội đồng thành viên chưa có Biên bản họp và quyết định nào bổ nhiệm ông ……………………………….. giữ chức danh thủ quỹ công ty. Hiện nay, tôi vẫn là người đại diện theo pháp luật của công ty, đã được đăng ký theo Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp lần thứ 7 ngày 10 tháng 12 năm 2013, hiện nay Công ty chưa có Quyết định cử người khác thay thế bà …………………………………… phụ trách kế toán và chưa có Quyết định cử người khác thay bà …………………………… thủ quỹ công ty.
4. Đề nghị
Vì những lý do trên, tôi đề nghị:
…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

Buổi làm việc kết thúc vào hồi …… ngày …………… Biên bản đã đọc lại cho các bên cùng nghe ký tên dưới đây và được lập thành 02 bản: 01 bản lưu đơn vị làm việc, 01 bản lưu phòng Đăng ký kinh doanh Sở kế hoạch và Đầu tư tỉnh ……… ./.
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Mời bạn đọc cùng tham khảo thêm tại mục thủ tục hành chính trong mục biểu mẫu nhé.

