	CƠ QUAN CHỦ QUẢN
ĐƠN VỊ …………1
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------


BIÊN BẢN
Kiểm phiếu giới thiệu nhân sự đề nghị bổ nhiệm lại giữ chức.......2
Vào hồi ...h... ngày …, tại ..., …..1 tổ chức lấy phiếu có danh, giới thiệu nhân sự đề nghị bổ nhiệm lại giữ chức …..2 đối với Ông/Bà …………………
1. Chủ trì cuộc họp: …………
2. Thành phần dự: ....
Tổng số người được triệu tập: …………….người, có mặt: …………………người.
Vắng: …………………người (lý do)
(Có danh sách cán bộ kèm theo).
3. Thành phần Tổ kiểm phiếu gồm:
- Ông (bà) ……………………….. - Tổ trưởng;
- Ông (bà) ……………………….. - Tổ viên;
- Ông (bà) ……………………….. - Tổ viên.
4. Kết quả kiểm phiếu:
	- Số phiếu phát ra: ... phiếu;
- Số phiếu hợp lệ: ... phiếu;
	Số phiếu thu về: ... phiếu.
Số phiếu không hợp lệ: ... phiếu.


- Kết quả:
Ông/Bà ………..được: ............... phiếu đồng ý giới thiệu (=    %);
Hội nghị kết thúc vào lúc ...h.... cùng ngày. Biên bản đã được Tổ Kiểm phiếu, đại diện ….1 và đại diện …..3 (nếu có) thông qua và thống nhất cùng ký tên dưới đây. Biên bản này được lập thành 04 bản có giá trị như nhau, 01 bản lưu tại đơn vị cùng phiếu xin ý kiến, 03 bản lưu hồ sơ bổ nhiệm.
Tổ trưởng Tổ kiểm phiếu: ………………….. Nguyễn Văn A
Thành viên Tổ kiểm phiếu: …………………. Nguyễn Văn B
………………….. Nguyễn Văn C
	ĐẠI DIỆN ……..3
(Ký tên)
	ĐẠI DIỆN ……..1
(Ký tên)


_______________________________
1 Đơn vị đề nghị bổ nhiệm lại
2 Chức danh đề nghị bổ nhiệm lại
3 Cơ quan tham mưu về công tác cán bộ của cấp có thẩm quyền

