	CƠ QUAN/TỔ CHỨC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
----------------

	Số: … / BB …
	……, ngày……tháng……năm……


BIÊN BẢN
V/v: Bàn giao tài sản sau khi nghỉ việc
Hôm nay, ngày … tháng … năm … , tại ………………………………………….…………..
BÊN BÀN GIAO:…………………………………………………….………………..
Sinh ngày:………………………..……… Giới tính:…………………………………..
Bộ phận:…………………………………………..Chức vụ:…………………...………
Địa chỉ:………………………………………………….……..………………………..
BÊN NHẬN BÀN GIAO:…………………………………………………..…………
Sinh ngày:……………………………… Giới tính:…………………………….……..
Bộ phận:…………………………………………..Chức vụ:………………………..…
Địa chỉ:…………………………………………..……………………………………..
LÝ DO BÀN GIAO: Bàn giao tài sản sau khi nghỉ việc do hết thời hạn lao động
TÀI SẢN BÀN GIAO:
Đơn vị tiền: Đồng Việt Nam
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Tổng cộng giá trị của tài sản bàn giao:………………………………………….VNĐ
(Bằng chữ:…………………………………………………………………………………….. )
Biên bản được lập thành … bản, mỗi bên giữ … bản, các bản có giá trị pháp lý như nhau.
	BÊN BÀN GIAO

   (Ký, họ tên)
	BÊN NHẬN BÀN GIAO

(Ký, họ tên)


