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HỢP ĐỒNG DỊCH VỤ GIÁ TRỊ GIA TĂNG

Căn cứ Bộ Luật Dân sự nước Cộng hòa Xã hội chủ nghĩa Việt Nam được Quốc Hội nước CHXHCNVN thông qua ngày 24 tháng 11 năm 2015;

Căn cứ vào nhu cầu và năng lực của hai bên.


Hợp đồng này được ký ngày …… tháng  ……… năm  2020 giữa:

BÊN YÊU CẦU DỊCH VỤ (BÊN A)

…………………………………………………………………………………………………
Địa chỉ trụ sở 

: ………………………………………………………………………….
Mã số thuế

: …………………………
Đại diện 

: …………………………
   Chức vụ: …………………….
Điện thoại

: 
BÊN THỰC HIỆN DỊCH VỤ (BÊN B):  

CÔNG TY ABC
Địa chỉ trụ sở 
: ………………………………………………………………………….
Đại diện 
: …………………..
Chức vụ: ……………………. 
Mã số thuế
: …………………….
Điện thoại
: ……………………. 

Email
: ………………..     –       web:  http:……………………………………
Hai bên đồng ý ký kết Hợp đồng dịch vụ (Hợp đồng) này với các điều khoản và điều kiện như sau:

ĐIỀU 1: NỘI DUNG CÔNG VIỆC:


Bên B đồng ý cung cấp cho bên A dịch vụ tư vấn và hoàn thiện hồ sơ cho bên A cho năm tài chính bắt đầu từ ngày …./…../2020 và kết thúc vào ngày ……/……/2020 theo quy định của chế độ, chuẩn mực kế toán, pháp luật thuế hiện hành của Việt Nam cụ thể như sau:

· Về Khai thuế:

· Kê khai và nộp tờ khai thuế GTGT, TNCN định kỳ hàng tháng (quý). 

· Nộp báo cáo tình hình sử dụng hóa đơn hàng quý;

· Lập BCTC và các báo cáo quyết toán thuế TNCN, TNDN cuối năm.

· Lập tờ khai thuế môn bài và hướng dẫn nộp thuế môn bài nếu có thay đổi DKKD hoặc lập mới cơ sở, địa điểm kinh doanh.

· Về Hạch toán:

· Nhận chứng từ kế toán định kỳ theo tuần, tháng hoặc quý bao gồm: Hợp đồng mua bán, biên bản giao nhận hang hoá, Hóa đơn VAT đầu ra, đầu vào, tờ khai hải quan, giấy nộp thuế, sao kê sổ phụ ngân hàng, và các chứng từ liên quan khác do bên A cung cấp để tiến hành hành hạch toán, theo dõi và lên cân đối phát sinh.

· Rà soát, kiểm tra chứng từ đưa ra phản hồi những thông tin cần điều chỉnh, bổ sung (nếu có)

· Dự toán thuế phải nộp và thông báo cho Bên A để chuẩn bị tài chính.

· Lập các báo cáo theo yêu cầu của Bên A căn cứ theo hồ sơ đã được cung cấp.
· Về Hoàn thiện hồ sơ:

· Lưu trữ chứng từ kế toán cho bên A cho tới khi bàn giao lại hồ sơ cho bên A lưu trữ.

· In sổ sách, BCTC, quyết toán thuế TNCN, TNDN, phiếu thu, chi, nhập, xuất và bàn giao cho bên A khi đã hoàn thành hồ sơ.

· Bàn giao hồ sơ bản mềm cho Bên A lưu trữ sau khi kết thúc kỳ Báo cáo tài chính.
· Về Tư vấn:

· Tư vấn cho bên A về chính sách thuế trong quá trình hoạt động của công ty;

· Căn cứ vào bảng lương hiện tại của Doanh nghiệp để tư vấn thiết lập bảng lương phù hợp với tình hình hoạt động kinh doanh của doanh nghiệp.

· Tư vấn doanh nghiệp về các vấn đề liên quan đến chi phí, hóa đơn, phù hợp với các quy định hiện hành, tối ưu lợi ích của doanh nghiệp trong hoạt động kinh doanh.

· Tư vấn các vấn đề khác liên quan đến lao động, bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp, kinh phí công đoàn, các chính sách phúc lợi khác, …

· Về hỗ trợ:

· Hỗ trợ bên A giải trình những số liệu trên các BCTC, báo cáo quyết toán thuế cuối năm tới khi quyết toán hoàn thành ;

· Trao đổi thống nhất trong quá trình thực hiện công việc với bên A;
· Hỗ trợ các vấn đề liên quan đến khách hàng, trao đổi thông tin, thay mặt bên A nhận chứng từ hồ sơ của khách hàng.
ĐIỀU 2 :PHÍ DỊCH VỤ VÀ HÌNH THỨC THANH TOÁN
· 2.1 Phí dịch vụ: …………….VNĐ/tháng (……………………..……….) – phí này chưa bao gồm VAT 10%)
· 2.3 Thời gian thanh toán: 

· Thanh toán phí dịch vụ theo tháng hoặc quý đầu ngay sau khi ký hợp đồng. 

· Phí dịch vụ còn lại và chi phí phát sinh được thanh toán theo tháng từ ngày 01 đến ngày 05 của tháng sau.

· Hình thức thanh toán: chuyển khoản hoặc tiền mặt.

· ĐIỀU 3: THỜI GIAN THỰC HIỆN

· Thời gian bắt đầu thực hiện dịch vụ: Từ ngày …./…../2020
· Thời hạn hợp đồng: …… tháng

· Sau khi hết hạn hợp đồng, nếu như không có biên bản thanh lý hợp đồng giữa hai bên thì hợp đồng sẽ tự động ra hạn thêm một năm kể từ ngày kết thúc hợp đồng này.

· Nếu trong thời gian thực hiện hợp đồng, bên nào muốn chấm dứt hợp đồng trước hạn thì phải báo trước cho bên còn lại thời gian tối thiểu là 01(một) tháng và phải hoàn thành các nghĩa vụ và trách nhiệm được quy định tại Hợp đồng này.

ĐIỀU 4 : TRÁCH NHIỆM VÀ QUYỀN HẠN CỦA CÁC BÊN

4.1 Quyền và trách nhiệm của bên A :

· Chịu trách nhiệm về tính đầy đủ, chính xác và hợp pháp các chứng từ và số liệu kế toán khi cung cấp cho bên B

· Quyền được yêu cầu bên B thực hiện đầy đủ các báo cáo thuế, sổ sách kế toán trên cơ sở chứng từ và số liệu do mình cung cấp.

· Quyền được yêu cầu bên B giải thích số liệu liên quan đến hoạt động kế toán phát sinh trong quá trình thực hiện dịch vụ

· Bố trí địa điểm làm việc và tạo điều kiện thuận lợi cho nhân sự của bên B trong quá trình thực hiện các nội dung trong hợp đồng;
· Thanh toán cho bên B đúng hạn theo thỏa thuận tại điều 3 của hợp đồng này.

4.2 Quyền và trách nhiệm của bên B :

· Quyền được yêu cầu bên A cung cấp đầy đủ, chính xác và hợp pháp các chứng từ và số liệu kế toán

· Bên B sẽ thực hiện toàn bộ công việc nêu tại điều 1 của hợp đồng này cho bên A theo quy định của chế độ chuẩn mực kế toán tại Việt Nam và các luật thuế hiện hành.

· Bên B thực hiện các công việc một cách độc lập, khách quan và bảo mật về những số liệu, tài liệu và thông tin có liên quan tới hoạt động kinh doanh của bên A mà bên B được tiếp nhận được trong quá trình làm việc. Theo đó, bên B không được quyền tiết lộ thông tin cho bất cứ bên thứ ba nào mà không được sự đồng ý của bên A, ngoại trừ theo yêu cầu của pháp luật và các quy định có liên quan, hoặc trong trường hợp những thông tin như trên đã được cơ quan quản lý nhà nước phổ biến rộng rãi hoặc được công bố bởi bên A.

· Yêu cầu Bên A thực hiện đúng và đầy đủ các nghĩa vụ thuộc về Bên A theo quy định tại Hợp đồng này.

·  Bên B không chịu trách nhiệm với bên A về việc không thể thực hiện hay chậm trễ trong việc thực hiện nghĩa vụ của mình trong hợp đồng này do các nguyên nhân vượt quá việc kiểm soát bao gồm: Thiên tai, hỏa hoạn, lũ lụt, đình công, các tai nạn không thể tránh khỏi, luật của Chính phủ thay đổi, sự đình công, nổi loạn, hoặc do sự chậm trễ trong quá trình cung cấp hồ sơ bởi Bên A.

· Được nhận thanh toán đủ và đúng thời hạn Phí dịch vụ từ Bên A

ĐIỀU 5: ĐIỀU KHOẢN CHUNG

· Trong quá trình thực hiện Hợp đồng, nếu có phát sinh các vấn đề liên quan mà chưa được quy định tại nội dung của Hợp đồng này thì các bên có thể cùng nhau sửa đổi, bổ sung các điều khoản của Hợp đồng nhưng mọi sửa đổi phải được ghi lại bằng văn bản. Trường hợp không thỏa thuận được các tranh chấp phát sinh, hai bên thống nhất đưa vụ việc ra Tòa kinh tế Toà án Nhân Dân Hà Nội giải quyết để các bên căn cứ thực hiện trách nhiệm của mình 

· Hợp đồng này bao gồm 04 (bốn) trang được làm thành 02 (hai) bản gốc bằng tiếng Việt và có giá trị như nhau. Mỗi bên giữ 01 (một) bản. 


  ĐẠI DIỆN BÊN A


 
                                    ĐẠI DIỆN BÊN B
 
  


