	CÔNG TY ……..

___________
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
-------------------------

	Số: ......./CV-...........
Về việc thay đổi địa điểm hoạt động
	..................., ngày....tháng.....năm.......


Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông Thành phố Hà Nội.

- Căn cứ biên bản họp của Ban lãnh đạo Công ty ngày.......tháng......năm......;

- Căn cứ vào quyết định của Ban Giám đốc Công ty ngày.......tháng......năm......;

- Căn cứ tình hình thực tế công ty.

Công ty chúng tôi xin được thông báo với Quý Sở nội dung sau:

Được sự cấp phép của Sở Kế Hoạch và Đầu Tư thành phố Hà Nội Công ty ..................................................................... chúng tôi đã thay đổi địa chỉ hoạt động của trụ sở chính như sau:

- Địa chỉ cũ: 


- Địa chỉ mới: 


Điện thoại: ..................................... Fax: 


Vậy xin thông báo tới Quý Sở được biết để thuận tiện cho quá trình giao dịch và hợp tác.

Xin trân trọng cảm ơn!

	Nơi nhận:

- Như trên;

- Lưu: HCNS.
	GIÁM ĐỐC

(Ký tên, đóng dấu)


