BẢNG CHẤM CÔNG TĂNG CA

 Ngày …. tháng …. năm 20…

	STT
	HỌ VÀ TÊN
	BỘ PHẬN
	THỜI GIAN LÀM THÊM
	MÔ TẢ CÔNG VIỆC
	KÝ NHẬN
	GHI CHÚ

	
	
	
	Ngày
	Thời gian

(Từ ..đến)
	Tổng số giờ
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Tổ Bảo vệ




Trưởng BP


     T. Phòng Nhân sự


