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BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC NHÂN VIÊN THÍ NGHIỆM

	Bộ phận
	Xí nghiệp sản xuất

	Chức danh
	Nhân viên thí nghiệm

	Mã công việc
	XN-NVTN

	Cán bộ quản lý trực tiếp
	P. Giám đốc sản xuất/tổ trưởng


1. Nhiệm vụ, quyền hạn:

· Nắm vững cấu tạo, tính năng, tác dụng, vận hành và thao tác được trên các thiết bị thí nghiệm được phân công.
· Thực hiện đúng nội quy lao động của công ty, xí nghiệp. Chế độ bàn giao ca.

· Sử dụng thành thạo máy vi tính, có thể giải quyết sự cố máy tính đơn giản.
· Thực hiện đúng qui trình kiểm tra thử nghiệm và hướng dẫn kiểm tra thử nghiệm.
· Kiểm tra chỉ tiêu cơ lý bán thành phẩm và thành phẩm theo quy định.
· Thông báo kịp thời những biến động về chất lượng sản phẩm cho người phụ trách trực tiếp giải quyết và tiếp tục theo dõi kiểm tra cho đến khi chất lượng ổn định.
· Thực hiện cập nhật số liệu thí nghiệm vào sổ  tổng kết (lưu số liệu thí nghiệm vào máy tính, nếu có).
· Rèn luyện tay nghề, tham dự  các lớp huấn luyện nâng bậc, chuyên môn do XN tổ chức.
· Thực hiện tốt  an toàn LĐ, an toàn máy móc thiết bị thí nghiệm, PCCC.
· Tham gia các phong trào thi đua, lao động sản xuất do xí nghiệp tổ chức.
· Theo dõi lấy mẫu tất cả các công đoạn để thí nghiệm,  Xử lý mẩu thí nghiệm.
· Thường xuyên thực hiện chương trình 5S tại khu vực sản xuất.

· Thường xuyên ôn luyện và nắm vững hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001:2000
2. Yêu cầu:
· Tốt nghiệp phổ thông trung học

· Thực hành , truyền đạt , hướng dẫn kiểm tra thử nghiệm , xử lý công việc.

· Độc lập giải quyết công việc được phân công.

· Sử dụng được vi tính văn phòng.
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